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Objetivo del programa
Formamos egresados con competencias para brindar 
soporte a gerentes, directores financieros y contadores de 
las empresas, para el registro de las operaciones, 
facturación; la preparación de nóminas y la liquidación de 
prestaciones sociales, así como la producción de la 
información financiera, contable y tributaria necesaria para 
la toma de decisiones y el cumplimiento de los objetivos de 
la organización.

Perfil del egresado
El egresado de Técnico Laboral como Auxiliar Contable de FORTEC  
tendrá las competencias laborales que le permitirán calcular 
costos, registrar operaciones en el sistema de cuentas, generar 
facturas e información para los estados financieros, usando 
sistemas y plataformas computarizadas y manuales, bajo la 
normatividad vigente y las normas internacionales de información 
financiera NIIF, así como la realización de Balances de prueba, 
comprobantes de ingreso y egreso, retenciones según impuestos 
vigentes, costos, gestión de información, preparación de nóminas y 
liquidaciones de trabajadores.

Auxiliar contable
Jefe de Tesorería
Auxiliar de Facturación
Auxiliar de Costos
Asistente tributario
También contará con los conocimientos para crear su 
propia empresa de servicios financieros y tributarios

Se podrá desempeñar, entre otros campos, en:

Profesionalización y especialización
De acuerdo con el nuevo decreto 1650 de 2021 que crea el Sistema de 
Formación para el Trabajo, en Fortec podrás adelantar también 
programas de los niveles Técnico Avanzado (equivalente a profesional 
universitario) Técnico Especialista (equivalente a especialización 
universitaria) y Técnico Experto (equivalente a Maestría).

También puedes optar por convenios universitarios que valen nuestro 
título por tres semestres de un programa de educación superior para 
que curses tu ciclo profesional universitario.
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Duración
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Nuestro programa tiene duración de 3 semestres, en 
cada semestre cursarás 16 semanas (4 meses) las 
cuales serán distribuidas de la siguiente manera:

Podrás programar tutorías personalizadas de manera presencial en nuestra sede en el momento que lo requieras. Estamos 
ubicados en la Cra. 14A No. 57-43, cerca de la estación de Transmilenio de la 57, barrio Chapinero en la ciudad de Bogota.

Primer Semestre: 
4 días de clase a la semana
1 Clase presencial
3 Clases en vivo en tiempo real 
Segundo Semestre: 
3 días de clase a la semana
1 Clase presencial
2 Clases en vivo en tiempo real 
Tercer Semestre: 
3 días de clase a la semana
1 Clase presencial
2 Clases en vivo en tiempo real 

Ciclos Módulos Horas de formación
Teórica Práctica

Fundamentos contables y financieros 60 60

Servicio al cliente 60 60

Software contable y TIC's 30 30

Inteligencia Emprendedora 30 30

Archivo, Correspondencia y Gestión 
Documental

60 60

Tributaria 60 60

Presentación de Informes Contables y 
Financieros 60 60

Inglés técnico 30 30

Nomina 60 60

Estructura curricular del programa

I

II

III


